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IHM - INVESTIMENTOS HABITACIONAIS
DA MADEIRA, EPERAM

OFERTA DE EMPREGO PARA O RECRUTAMENTO DE 1 ASSISTENTE TECNICO,
PARA A AREA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO, DA IHM, EPERAM

PUBLICITACAO INTEGRAL

Faz-se publico que se encontra aberta a seguinte Oferta de Emprego:

1. Entidade contratante: IHM — Investimentos Habitacionais da Madeira, EPERAM
(IHM, EPERAM), com o NIPC 511035 365, e sede no Edificio do Governo
Regional no Campo da Barca, sito a Rua Dr. Pestana Junior, n.° 6, 9064-506
Funchal.

2. Nimero e carateristicas do posto de trabalho a preencher: 1 lugar na
carreira e categoria de Assistente Técnico.

3. Caraterizacdao sumaria do posto de trabalho:

e Assegurar o atendimento ao publico e respetivas tarefas administrativas;

» Realizar operacdes de cobranca de valores devidos (rendas, mituos e canones
superficiarios) e o respetivo depdsito bancario;

e Assegurar a gestdo de candidaturas na sequéncia da abertura de programas de
apoio habitacionais;

e Esclarecer os utentes sobre os programas habitacionais da IHM, EPERAM,;

* Garantir a gestao documental do expediente e arquivo;

4. Nivel habilitacional exigido: 12.° ano de escolaridade, ou habilitacdo
equivalente.

5. Requisitos preferenciais: Experiéncia no atendimento ao publico.

6. Classificacao e modalidade da Oferta de Emprego:

6.1. Quanto a origem dos candidatos: Externa. Oferta aberta a todos os
candidatos, independentemente da sua origem.
6.2. Regime de vinculagao: Contrato de trabalho sem termo, de acordo com

o Cddigo do Trabalho.
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7. Remuneracdo a auferir: Valor mensal iliquido de 922,47 €, correspondente a
1.2 posicdo remuneratéria, nivel 7, da Tabela Remuneratdria Unica, acrescido
do subsidio de refeicdo em vigor para os Trabalhadores da Administragao Pblica
(6,00 € a presente data).

8. Local de trabalho: Sede da IHM, EPERAM, Conjuntos Habitacionais sob a sua
gestdo, Loja do Cidaddo ou Balcdo de Atendimento da Nazaré.

9. Prazo para apresentacdo de candidaturas: 10 dias Uteis, a partir do 1.° dia
til seguinte ao da publicitagdo do presente aviso de Oferta de Emprego em
jornal de expensao regional.

10. Forma de apresentacao das candidaturas:

10.1. As candidaturas deverdo ser apresentadas apenas de forma presencial e
em suporte papel, no Servico de Expediente e Gestdo Documental
(SEGD), da IHM, EPERAM, sito a Rua Dr. Pestana Junior, n.° 6, R/C, 9064-
506 (Edificio do Governo Regional no Campo da Barca), das 09h00 as
12h30, e das 14h00 as 17h30, mediante apresentagdo de modelo de
requerimento disponivel em www.ihm.pt, no separador “IHM” / “Recursos
Humanos”, ou entregue no momento da candidatura, quando solicitado.

10.2. O requerimento devera conter obrigatoriamente os seguintes
elementos:

11.2.1. Identificagao da Oferta de Emprego;

11.2.2. Identificagdo do candidato pelo nome completo, NIF, n.° de
identificacdo civil, nacionalidade, data de nascimento, estado civil,
contacto telefénico, enderenco postal e eletrénico.

11. Documentos exigidos:

11.1. Comprovativo da habilitagdo mencionada no ponto 4;

11.2. Curriculo Vitae (CV);

11.3. Comprovativos de outras habilitacdes e formagdes referidas no CV,
relacionadas com a area pretendida;

11.4. Comprovativos da experiéncia profissional na area, se for o caso, com
indicagao do n.° de anos, meses e dias;

11.5. Cdpia do Cartdo de Cidadado, com declaragdo expressa de autorizagdo para
a respetiva utilizagdo pela IHM, EPERAM, Unica e exclusivamente para os
efeitos da presente Oferta Publica de Emprego.

11.6. Original do requerimento assinado e datado pelo proprio.
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Motivos de exclusao: A nao apresentagao dos documentos exigidos no ponto
11.
Métodos de selecdo a utilizar: Avaliagao Curricular e Entrevista Profissional, a

realizar pelo juri.

14. Composicao do juri:

15.

Presidente:

e Dr. André Miguel Neves Rebelo, Chefe de Servico de Expediente e Gestdo
Documental.

Vogais Efetivos:

e Dr.@ Joana Filipa de Ponte Sousa Pitdo Fernandes, Chefe de Servigo de Recursos
Humanos.

» Dr.2 Suzana Cristina Sousa Rodrigues, Técnica Superior, do Servigo Juridico.
Vogais Suplentes:

e Dr.2 Ligia Maria Pereira Rodrigues, Técnica Superior, do Servigo de Expediente
e Gestao Documental.

» D.2 Arminda Maria Tem Tem Gomes Martins, Coordenadora Técnica, do Servico
de Recursos Humanos.

Prazo de validade: A presente Oferta de Emprego destina-se ao preenchimento
imediato do posto de trabalho, com Reserva de Recrutamento constituida por

18 meses.

Funchal, 30 de agosto de 2024

O Presidente do Copselho de Administracao
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